河北省中小学图书馆（室）评估细则（试行）
[小 学 部 分]
 
 
市         县（市、区）            乡（镇）
 
学校名称               教学班数               学生人数
 
	项目
	一
	二
	三
	四
	五
	六
	总分
	奖励分

	得分
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


 
  
 
检查团代表签字          、           、          、         、
年       月       日
小学部分：

	项目
	验收内容
	满分
	   评估标准
	单项分
	  评分办法
	检查记录
	得分
	备注

	一、
机
构
人
员、
制
度
14分
	   1.1
管理体制
	2
	学校把图书室列入常规工作内容
	2
	查学校会议记录、文件，不合要求不记分
	 
	 
	 

	
	1.2
常规管理
 
	3
	  图书室工作年初有计划,年终有总结,业务工作文件分类存放 
	2
	查业务文档，不合要求不记分 
	 
	 
	 

	
	
	
	    根据上级指示及时上报相关统计报表
	1
	未按要求及时上报者不记分
	 
	 
	 

	
	   1.3
人员数量
	2
	   18个班以上配专职一名,兼职一名,12-18个班配一名,12个班以下配兼职人员
	2
	未达要求酌情记分
	 
	 
	 

	
	   1.4
人员素质
	3
	   图书室工作人员履行岗位指责,热爱图书室工作,具有中师以上学历,素质良好,参加省级专业培训,持证上岗,人员相对稳定.
	3
	查相关证书，档案资料，未达标者不记分
	 
	 
	 


 
 
	项目
	验收内容
	满分
	               评估标准
	单项分
	  评分办法
	检查记录
	得分
	备注

	一、
机
构
人
员、
制
度
14分
	   1.5
人员待遇
	2
	图书室负责人享受年级组长待遇，其他工作人员享受任课教师待遇
	2
	查相关资料未达要求不记分
	 
	 
	 

	
	1.6
规章制度
 
	2
	省教育厅颁发规章制度，入境上墙
	1
	未按要求者不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	制度执行情况
	1
	发现有章不循者，不记分
	 
	 
	 

	图
书
馆
经
费
10分
	   2．1
文献购置费
	5
	每年按学校经费比例划拨图书室经费
	2
	未达要求者不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	购书经费逐年按比例递增
 
	1
	查资料，未达要求者不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	连续三年图书经费超过2万元
	1
	查帐目记录，未达要求者不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	采取勤工俭学或社会渠道筹措图书馆经费
	1
	查资料，未达要求者不记分
	 
	 
	 

	
	   2．2
设备经费
	2
	能根据图书室业务工作急需，随时增加设备经费
	2
	查访工作人员、及设备帐，并查证实物
	 
	 
	 

	
	 
   2．3
培训经费
 
	2
	在保证图书经费的前提下，每年有一定经费用于人员进修、培训、会议等形式的学习
	2
	查访工作人员、培训证书、学习记录
	 
	 
	 

	
	2．4
经费保障情况
	1
	图书室经费由学校定期划拨到位
	1
	查访工作人员及相关帐目，执行情况不好的不记分
	
	 
	 


 
 
	项目
	 验收内容
	满分
	           评估标准
	单项分
	  评分办法
	检查记录
	得分
	备注

	三、
馆
舍
及
配
套
设
施、
设
备
18分
	   3.1
 图书室
	6
（不含奖励分）
	建筑面积18个班以上200平米；12-至18个班150平米；12个班以下80平米
 
	4
	不达标不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	布局合理，装饰美观、环境优雅
 
	2
	布局不合理扣1分，环境差扣1分，不给负分
	 
	 
	 

	
	
	
	建筑面积超过200平米奖励
	2
	不达标准不加分
	 
	 
	 

	
	3.2
设备用品
 
	2
	具有足够数量的书架、报架、刊架、书橱、办公桌椅、装订设备。城市小学有打印机、复印机、手推车
	2
	数量不足需要不记分
	 
	 
	 

	
	   3.3
配套设施
	2
	防火、防潮、防尘、防虫、防盗和灭火设施齐全
	1
	缺一项扣0.5分,不记负分
	 
	 
	 

	
	
	
	消毒柜、空调（只限城镇小学）、排气扇
	1
	缺一项扣0.5分,不记负分
	 
	 
	 

	
	   3.4
阅览室设座率
 
 
 
 
	4
	教师阅览座位与人数比最低要求1：3
	2
	未达要求不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	学生阅览座位与人数比为1：12
	2
	未达要求不记分
	 
	 
	 

	
	   3．5
电子音像阅览室
 
 
 
	2
	城镇完小建有30台以上微机的电子音像阅览室
	2
	未达要求酌情扣分
	 
	 
	 


 
 
  
	项目
	 验收内容
	满分
	  评估标准
	单项分
	  评分办法
	检查记录
	得分
	备注

	四、
文
献
建
设
20
分
	4．1
馆藏印刷
型出版物
	17
	城镇中心小学生均25册；农村完小、高小生均20册；农村其它小学生均15册
	4
	查帐目，不达标酌情扣分
	 
	 
	 

	
	
	
	藏书结构科学合理，符合青少年需求特点
	2
	不达标者不得分
	 
	 
	 

	
	
	
	复本量一般不超过5本
	2
	复本量不和理者酌情扣分
	 
	 
	 

	
	
	
	优先装备教育部和省市级教育主管部门推荐的图书
	4
	未配备者不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	无盗版书
	1
	发现盗版书不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	无黄色、淫秽和非法出版物
	1
	发现该类出版物不记分，且倒扣10分
	 
	 
	 

	
	
	
	城镇中心小学有工具书150种以上，农村完小、高小100种，农村其它小学80种以上
	2
	实查，不达标者酌情扣分
	 
	 
	 

	
	
	
	多方开拓书源，发动社会各界和师生捐书
	1
	查资料，如无此活动不记分
	 
	 
	 

	
	电子音像出版物
	3
	城镇小学有电子音像出版物500盘以上
	3
	查帐目，不足酌情扣分
	 
	 
	 


 
 
 
 
	项目
	验收内容
	满分
	  评估标准
	单项分
	  评分办法
	检查记录
	得分
	备注

	五、
科
学
管
理
18
分  
	5．1
图书建帐
	4
	图书室对馆藏文献建有总帐和个别登记帐
	2
	未建帐或建帐不规范不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	学校会计部门建有图书馆财产帐
	1
	查帐、未建帐或建帐不规范不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	定期进行图书清查，作到帐帐相符，帐物相符
	1
	查帐，不合要求不记分
	 
	 
	 

	
	5．2
文献分类
	3
	文献分类使用《中图法》系列版本者
	2
	未使用《中图法》者不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	给号正确
	1
	分类过粗、错误过多者不记分
	 
	 
	 

	
	5．3
文献著录
	1
	图书著录以国家标准〈普通图书著录规则〉为依据，期刊著录以国家标准〈〈连续出版物著录〉〉为依据
	0.5
	未按标准不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	城市小学以计算机著录为标准
	0.5
	城市小学未使用微机著录者不记分
	 
	 
	 

	
	5.4
图书加工
	2
	馆藏图书按要求盖有藏书专章、
	2
	缺一项或不规范者不记分
	 
	 
	 

	
	5.5
目录组织
	1
	城市小学建有机读目录查询系统，农村小学以卡片目录为主，设书名目录和分类目录
	1
	城市小学无机读目录查寻系统者不记分
	 
	 
	 

	
	5.6
图书排架
	1
	新书及时上架，排架科学有序，各类有明显标识
	1
	缺一项酌情扣分
	 
	 
	 

	
	5．7
典藏维护
	1
	坚持科学的剔除工作
	0.5
	查资料，酌情扣分
	 
	 
	 

	
	
	
	过期期刊装订成册，进入流通
	0.5
	未装订者不记分
	 
	 
	 

	
	5.8
现代化管理
	5
	城市小学微机管理配备较先进的图书管理软件
	3
	城市小学没有微机管理，不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	使用省教育厅主管部门推荐管理软件
	2
	非省推荐软件不记分
	 
	 
	 


 
 
 
	  项目
	验收内容
	满分
	  评估标准
	单项分
	  评分办法
	检查记录
	得分
	备注

	六、
文
献
利
用
或
读
者
服
务
20
分
  
	6.1
开放时间
	3
	图书室开放时间每周不少于10小时
	2
	查制度、工作记录走访师生。少于10小时不记分
	 
 
	 
 
	 
 

	
	
	
	充分考虑师生需求，灵活安排借书时间
	1
	无此活动不记分
	 
	 
	 

	
	6.2
开放形式
	3
	向全校师生员工开架借阅
	3
	未向学生开架，不记分
	 
 
	 
 
	 
 

	
	6.3
特色服务
	2
	为师生提供复印服务
	1
	无复印服务不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	为师生提供其它特色服务
	1
	实地考察、走访师生，无则不记分
	 
	 
	 

	
	6.4
图书推荐
	2
	有各种形式的图书推介活动
	2
	无图书推介不记分
	 
	 
	 

	
	6.5
阅读指导
	1
	开设有多种形式的阅读课
	1
	查工作记录，未达要求不记分
	 
	 
	 

	
	6.6
图情教育
	2
	开展多种形式宣传图书馆知识，如橱窗、板报、网络等
	1
	查记录，未达要求酌情扣分
	 
	 
	 

	
	
	
	全校图情课的开放
	1
	查访师生、未开设相关课者不记分
	 
	 
	 

	
	6.7
师生对图书馆的利用
	5
	学生年人均借阅12本次以上，办证率100%
	3
	查记录或资料，走访师生，未达要求不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 

	
	
	
	教师鼓励学生利用图书室
 
	1
	查访师生，有严重阻止学生使用图书室事件的学校不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	图书室定期征求师生意见，并有明显改进
	1
	不达标不记分
	 
	 
	 

	
	6.8
论文、论著
	1
	工作人员在市以上刊物公开发表过的论文、文章或获市级以上奖励
	1
	查验文章及证书不合要求不记分
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	 
	 
	 

	
	6.9
学术活动
	1
	按要求经常性地参加学术活动并有记录
 
	1
	不按要求参加不记分
 
	 
	 
	 

	合                    计
	
	


注：奖励2分（馆舍建筑面积超过200m2）
